Leitfaden zur Erstellung einer anonymen Umfrage in Unipark
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1. Anleitung zur Benutzung des Guides

Wichtige Sachen zuerst. Dieser Guide wurde mit dem Zweck erstellt, eine kleine Einfihrung in die Benutzung von Unipark zu geben. Die Youtube-
Videos sind recht in Ordnung sind aber fiir 45 Minuten fir mich zu lang und gehen auf einige Aspekte nicht ein, die ich flr wichtig empfinde,
gerade fir diejenigen, die sich noch nie mit Unipark auseinandergesetzt haben. Der Guide ist nach dem Ablauf, den ich beim Erstellen einer
Umfrage verfolge, aufgebaut. Er soll vor allem denjenigen Helfen, die sich zum ersten Mal mit Unipark beschaftigen. Solltest du dich schon mit
Unipark auseinandergesetzt haben und vielleicht schon eine eigene Umfrage erstellt haben, gibt es hier wahrscheinlich nichts neues. In diesem
Leitfaden gehe ich nur auf die wirklich grundlegenden Funktionen von Unipark ein, die fiir die Erstellung einer einfachen Umfrage notig sind. Es
gibt einige Funktionen, die niitzlich sind, auf die ich aber nicht weiter eingehen werde, weil ich denke, dass man sie nicht zwangslaufig fir eine
einfach gestaltete Umfrage braucht (z.B. Filter oder Plausichecks). Fiir die erste Erstellung einer Umfrage kann ich hier schon den ersten Tipp
geben: Nehmt euch Zeit. Egal ob mit oder ohne diesen Guide, meiner Meinung nach kann man sich einen ganzen Tag nur mit aus- und
rumprobieren in Unipark beschéaftigen, ohne eine eigentliche Umfrage erstellt zu haben. Ihr werdet auf den folgenden Seiten die verschiedenen
Unipark-Seiten sehen, auf denen ich die wichtigen Punkte erklare. Alles das unterstrichen ist konnt ihr anklicken. Es sind quasi Verknipfungen
innerhalb des Guides, die euch zu den passenden Stellen schicken. Wichtige Punkte oder Anmerkungen sind kursiv geschrieben oder befinden sich
in einem roten Kasten. lhr konnt natiirlich auch scrollen oder strg + f driicken um nach konkreten Wortern zu suchen. Das letzte Kapitel
»Changelog” ist nur fir diejenigen wichtig, die diesen Guide liberarbeiten und spielt keine Rolle fiir die Uniparknutzung. Solltet ihr nicht wollen,
dass ich euch in diesem Guide duze, diirft ihr euch ruhig die Youtube-Playlist angucken
(https://www.youtube.com/watch?v=8GJckQuencA&list=PLO0QuJrR5E5IRsa7GxF5cISVFmMHI8JINLF&index=1). Da werdet ihr dann gesiezt.

Viel Erfolg bei eurem Projekt! Ach und lest bitte griindlich :D
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https://www.youtube.com/watch?v=8GJckQuencA&list=PLO0uJrR5E5IRsa7GxF5clSVFmHJ8J9NLF&index=1

2. Startseite

(siehe 3. Projektibersicht/ -liste)

@ questback Jh

Schaltflache um zur Projektiibersicht/ -liste zu kommen

EFS Fall 2020 Projekte People Orbit Portals

Ermoglicht euch sofort
neue Projekte/ Umfragen
zu erstellen (siehe 4.
Neues Projekt anlegen)

I+ Meues Projekt I -

Aktive Umfragen im Feld

Sie haben noch keine aktiven Projekte.

Starten Sie jetzt ein
neues Projekt

In diesem Feld werden alle aktiven Projekte aufgelistet,
an denen ihr beteiligt seid. Darunter fallen eigene
Projekte, sowie Projekte eures Projektteams.

Zuletzt bearbeitete Umfragen @
TITEL

Sie haben noch keine zuletzt bearbeiteten Projekte.

Aktuelle Anzahl von aktiven
Projekten der Organisation (Hier
der Hochschule in Hamm). Sollte
diese Zahl 25 erreichen kénnen
keine weiteren Projekte mehr
erstellt werden. Um neue
Projekte erstellen zu kénnen
mussen Projekte archiviert und/
oder geldscht werden, um Platz
zu schaffen.

23/25

Anzahl Projekte

Projekte der Organisation 'wlke_SRH Hochschule Hamm'

Schnellzugriff auf die zuletzt bearbeitete Umfrage

ne STATUS  GESA

Starten Sie jetzt ein neues Projekt

44/125

Anzahl archivierter Projekte

Anzahl der archivierten Projekte. Archivierte
Projekte werden ,eingelagert” und kénnen zu
einem Spateren Zeitpunkt erneut aktiviert
werden. Kann nitzlich sein, wenn dhnliche
Umfragen erneut durchgefiihrt werden sollen.
Man hat Zugriff auf eigene Projekte, die
archiviert wurden.

Seite 3
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3. Projektubersicht/ -liste

[ + Neues Projektl -

Projektliste
E #+ Ordner Typ: Alle = Status:

TITELA

v -5 Default (0)

...... B TestOrdner (0)

Ermoglicht euch sofort neue
Projekte/ Umfragen zu
erstellen (siehe 4. Neues
Projekt anlegen)

Alle =

Ubersicht der verschiedenen Ordner in denen die
Projekte zu finden sind. Hier kdnnen Ordner verandert,
Projekte geloscht oder archiviert werden. Jede dieser
Aktionen muss immer mit dem ,, Ausfihren”-Button
bestatigt werden.

8 PROJEKT-ID =

yP

STATUS

INFO

"
"]

--- Aktion auswéhlen --- v

— Aktion auswahlen —
Ordner andern

Projekte Iéschen
Archivieren

Q

AKTIONEN

Ausflhren
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4. Neues Projekt anlegen

Projekt anlegen

Neues Projekt | Projekt importieren

Titel

Projekte

Projektliste

Feldiibersicht

Archiv

In diesem Leitfaden wird nur auf die Erstellung einer
anonymen Umfrage eingegangen.

Umfragebibliothek

Projekityp @ *

AUl inElniieh[El  Personalisierte Umfrage

» Systeminfo
Datenschutz Assistent [Info]

Das Responsive Layout passt
sich automatisch an das
Endgerat an, sodass es
zusammen mit dem

Layoutvorlage @ *

Responsive Layout 3 (empfohlen)

passenden Frageformat zu

Ordner

Umfragemeldungen

Buchungsorganisation

-- TestOrdner

Standard survey messages for German language (de_DE)

wlke SRH Hochschule Hamm

Alle mit * gekennzeichneten Felder miissen ausgefiillt werden.

¥ Erweiterte Optionen
Teams @

Co-Autoren (max. 255 Zeichen)

Beschreibung

Fehler-Benachrichtigung €

Mailvorlage fiir "Benachrichtigung vor Umfrageende" )

Benachrichtigung vor Umfrageende

Testteam Holz Tobias

Tobias.Holz@stud.srhk.de

Keine aktive Mailvorlage vorhanden.

keinen Problemen auf Handy,
Tablet, etc. kommt.

Die komplette Seite lasse ich meist auf den bereits
bestehenden Angaben. |hr konnt natiirlich den Ordner
oder Autoren und Co-Autoren dndern, wie es euch
beliebt.

Durch einen Klick auf ,,Anlegen”
kommt ihr zu 5. Umfragemeni —
P Projektinformationen.

bekommen?

Welchen Status soll das Projekt nach dem Anlegen

Umfrage generiert

Der Status sollte auf ,,Umfrage generiert” bleiben,
sodass die Umfrage nicht sofort aktiv ist, nachdem ihr
sie angelegt habt.

Abbrechen

Seite 5




5. Umfragement - Projektinformationen

PROJEKTE . . .
alt > Zurick-Button in Unipark

umisgemenis [(O] 7oa021 Testprojekt [ Di Teinenmer Komnn nihseinetmen. L&

Projektinformationen

Status

E— Die vier verschiedenen Status des Projektes. Diese konnen manuell eingestellt
rojekteigenschaften

Layout Aktiv Keine weiteren Teilnahmen PR werden. Um das Projekt zu aktivieren kann man auf aktiv klicken, nachdem
Fragebogen-Editor man die Umfrage eingerichtet hat.
. BEGINN DER UMFRAGE ENDE DER UMFRAGE ; ; Hind H
Umfrage generiert: Umfrage ist noch in der Entstehung.
[\,"|a||_Report 08-03-2021 26-03 l2032
e © 00:00 ® 00:00 Aktiv: Die Umfrage ist aktiv. Teilnehmende kénnen nun die Umfrage ausfillen.
Druckversi . .. . . . . . . . . . .
esEEen Beginn und Ende der Umfrage kdnnen manuell durch einen Klick auf die Daten Keine weiteren Teilnahmen: Keine weiteren Teilnahmen méglich.
Dokumentation
|. v. Datum) gedndert werden. Auch die Uhrzeiten sind manuell einstellbar. . .
Statistik (P )8 Abgeschlossen: Projekt gilt als beendet.

EFS Reporting+

Distribution

+ Systeminfo URL https://ww2.unipark.de/uc/Testteam_Holz_Tobias/efed/ S ©L2P
QR-Code @ 8 Anzeigen . . .
: Der Link kann kopiert und so an Teilnehmende
Soziale Netzwerke Facebook || [ Twitter || [ Linkedin Xing weitergeleitet werden. Durch Klicken auf den Stift
Popup-Generator ) Breite: 600 |5 Hohe: 500 || Positionierung: Zentriert kann der Link verdndert/ tiberarbeitet werden.

Empfehlung: Andern zu etwas das nicht so klingt als
waren die Teilnehmenden Versuchskaninchen.

Sonderaktionen

Mit Makros kénnen Sie haufig wiederkehrende Prozesse automatisieren.

Maken aolocon Bsp. : Umfrage_Lieblingsfarbe

Weitere Schritte: den Es stehen noch keine Makros zur Verfiigung. Klicken Sie hier, um neue Ma Durch einen Klick auf das Auge bekommt ihr eine

6. Umfragemeni — Projekteigenschaften Vorschau der Umfrage.

7. Umfragemeni — Layout

8. Umfragemeni — Fragebogen-Editor

9. Willkommensseite erstellen

10. Fragen erstellen (Beispiel)

11. Export in SPSS

Seite 6




6. Umfragement - Projekteigenschaften

Diese Zeile hilft euch bei der Orientierung. Sie zeigt an auf
I .,l|_ PROJEKTE ) UMFRAGEMENU ) PROJEKTEIGENSCHAFTEN I

welcher ,,Ebene” ihr euch befindet.

Die Teilnehmer kdnnen nicht teilnehmen. I}

Projekteigenschaften @ 783021 Testprojekt

Umirageeinstellungen
_ Allgemeine Optionen | Features zur intemen Organisation = Login-Optionen = Benutzerdefinierte Variablen

Umfragemeldungen
Allgemeine Optionen
Datenschutz Assistent [Info] €

Umfragesprachen

Indizierte Variablen

Die Einzigen Optionen, die ich bisher verwendet habe, habe ich hier umkreist. Die
Durchnummerierung der Fragen hat mir gerade bei vielen Fragen erleichtert den
Uberblick zu behalten. Der Zuriickbutton, der in der Umfrage angezeigt wird, kann von
den Teilnehmenden genutzt werden, um nach Beendigung oder zwischendurch
nochmal auf eine vorherige Seite zuriickzukehren. Ob dies gewlinscht ist sollte
individuell entschieden werden. In einigen Fragebogen-Manualen wird darauf
verwiesen, dass nicht lang Gber Antworten nachgedacht und recht spontan
angekreuzt werden soll. Mit einem Zurlick-Button kdnnte man den Teilnehmenden die
Moglichkeit bieten die gegebenen Antworten nochmals zu Gberdenken.

+ Systeminfo

Anderungen am Fragebogen mitioggen ] [Anderungen anzeigen]

Die Fragen werden durchnummeriert

Korrekturen schon gegebener Antworten nicht zulassen, wenn die Teilnehmer mit Browser- O
Funktionen im Fragebogen zurtickgehen

Radiobuttons bei Einfachauswanhl kinnen wieder deselektiert werden (nur bei aktiviertem O
JavaScript funktionsfahig)

Venwendung der rechten Maustaste in der Umfrage unterbinden. Dadurch kann das
Kontextmenu von Browser mit Befehlen wie "Quelitext anzeigen”, "Bild speichem unter..."
etc. unterdriickt werden. Voraussetzung ist, dass der Proband JavaScript aktiviert hat.

]

Seite wird direkt nach dem Beantworten aller Fragen abgeschickt, wenn sie lediglich
Kombinationen der folgenden Fragetypen enthalt: 111, 112, 113, 131, 411, 311, 312, 313,
321, 322 340 351 und 511.

Soll ein "Zuriick"-Button eingeblendet werden?
Soll der "Zuruck"™-Button auch bei einer Wiederauinahme eingeblendet werden?
Sollen bei Benutzung des "Zuriick™-Buttons Daten gespeichert werden?

Datenbereinigung durchiiinren

O ooows) o

Volistandigkeitschecks (DACs) sollen bei allen Antwortmoglichkeiten vom Typ
"Antwortoption + Text" Uberprifen, ob auch das Textfeld ausgefillt ist @

Name der Ticketvariable (fur externen Umiragestart) @ tic

MName der Ticketvariable (bei Riickkehr von einer externen Umfrage) @ return_tic

Soll gepriift werden, ob die Probanden JavaScript aktiviert haben, liber das Adobe Flash O

Player-Plugin verfigen und welches Endgerat sie verwenden? @
Gerateinformationen der Teilnehmer iiber den User-Agent ermitteln

Verhalten bei Wiederaufnahme

Buchungsorganisation &

a
Zuletzt gesendete Seite anzeigen

wlke_SRH Hochschule Hamm

Speichern nicht vergessen!

Jede Verdnderung auf dieser und folgenden
Seiten muss gespeichert werden. Unipark

Cookie-Richtlinie anzeigen @ O
Soll ein X-Frame-Options Header an den Client gesendet werden? @ Nicht senden  w Ubernimmt diese nicht automatisch.
"Als beendet vormerken" akiivieren @ O

Trigger auf der Endseite ausfihren

Zuriick zu:

5. Umfragemeni - Projektinformationen

Weiter zu:

7. Umfragementu - Layout

Seite 7



7. Umfragement - Layout

4l PROJEKTE D

Layout @
Standard-Editor

Profi-Editor
Layoutvorlagen
Medienbibliothek

Einstellungen in Vorlage
speichern

» Systeminfo

4l PROJEKTE D

Layout @

Standard-Editor

Profi-Editor
Layoutvorlagen
Medienbibliothek

Einstellungen in Vorlage
speichern

» Systeminfo

UMFRAGEMENU > LAYOUT

783021 Testprojekt

Logos | Seiten  Schriftarten  Texte und Zeilen = Formularelemente = Fortschrittsanzeige

Varschau: https://ww? unipark.de/uc/Testteam_Huolz_Tobias/efe9/

Logos

Einzelne Logos zentrieren @

Erstes Logo oben

Zweites Logo oben
Erstes Logo unten

Zweites Logo unten

UMFRAGEMENU > LAYOUT

783021 Testprojekt

Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Léschen Logo_SRHNRW_lang. jpg

Datei auswahlen | Keine ausgewahit
Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Datei auswahlen | Keine ausgewahit

Logos @ Seiten | Schriftarten | Texte und Zeilen = Formularelemente = Fortschrittsanzeige

Vorschau: https://iww?2 unipark.de/uc/Testteam_Holz_Tobias/efed/

Schrift

Primare Schriftart

Sekundare Schriftart

Schriftgewicht fur Title und Untertitel

Titel und Instruktionen vollstandig fett auszeichnen? €

"Times New Roman", Times, serif

"Times New Roman", Times, serif

a

Zurick zu:

6. Umfragementi - Projekteigenschaften

Weiter zu:

8. Umfragemeni — Fragebogen-Editor

Hier konnen Logos, Seiten, Schriftarten
und Verschiedene visuelle Elemente
der Umfrage (z.B. der Zuriickbutton)
grafisch angepasst werden. Die
einzigen Punkte, die ich hier mache
sind:

1. Das Logo der Hochschule einfligen

2. Die Schriftart auf , Times New
Roman“ setzen

Bei den Schriftarten sind einige mit
,sans-serif” beschriftet. Diese besitzen
keine Serifen (kleine Haken an den
Ender der Buchstabenlinien). Die
Schriftarten ohne Serifen empfinden
die meisten, als unangenehm/
unschon zum Lesen. Diese also
eventuell nicht nehmen.

Alles andere lasse ich so, wie es ist.

Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen. K]

(@

Speichern

Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen. Ji]

Seite 8



8. Umfragement — Fragebogen-Editor

@questback a0 EE g s B oo s

EFS Fall 2020 Projekte People Orbit Portals

4l PROJEKTE  » UMFRAGEMENU » FRAGEBOGEN-EDITOR

Fragebogen-Editor @ 783021 Testprojekt Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen.
Fragebogen © +Fiter ® +Dynamk~ @ @ Scoring @
Papierfragebdgen
Container-Depot ] E Umfragesprache: "Deutsch” Q
Filterliste EINSTELLUNGEN DSGVO STATUS AKTIONEN
Suchen und Ersetzen [ ] Personenbezogene Daten markieren
Medienbibliothek | ] Dauer der Datenaufbewahrung 1 Maonat(e}
Quoten h = IEinwiIIigungs-FormularI
Godebuch Deutsch (Standard) [ ]
Skalenbibliothek TITEL ID INFO AKTIONEN
Sprachen-Editor <1 Endseite Beendet (31) 5023426
Titel-Editor Legende: & Barrierefreler Fragetyp £ Frage als personenbezogenes Datum markiert
Platzhalter
. o .. . o
Druckversion Mit dem ,,Seite“-Button kénnt ihr eine neue Seite in der
Listen Umfrage erstellen. Fiir die Datenschutzeinstellungen gibt es eine Vorlage,
. . die ihr erhalten haben solltet. Durch einen Klick auf
Schaut euch wahrend des Erstellens der Umfrage immer Einwilli . lar* det i teraleitet di
i . . .. . . »Einwilligungs-Formular” werdet ihr weitergleitet, um die
* Systeminfo mal wieder die Vorschau an. So kénnt ihr entscheiden, gung ) g
L . . . Angaben tatigen zu kénnen.
wie viele Fragen auf eine Seite kommen sollen. Ich wéahle
meistens 2-3 Fragen pro Seite, da ich das am Sollte es bei euch Probleme mit dem
T angenehmsten empfinde. Datenschutzassistenten geben (z.B. lhr kénnt keine
o . . . Angaben machen, weil Kastchen ausgegraut sind) knnt
Sobald ihr eine Seite erstellt habt, konnt ihr nun Fragen ih & h mit ei 'k Mail an i fgé ] kd)
. S ihr euch mit einer kurzen Mail an info@unipark.de
auf dieser Seite einrichten. (9. Umfrage — den. Die k3 hd ht schnell E i
. . wenden. Die kdnnen euch da recht schnell helfen.
Willkommensseite oder 10. Umfrage — Fragen erstellen
(Beispiel))
Zuriick zu: Weiter zu:

7. Umfragemeni - Layout 9. Willkommensseite erstellen Seite 9



mailto:info@unipark.de

9. Willkommensseite erstellen

all PROJEKTE

Seite

> UMFRAGEMENU » FRAGEBOGEN-EDITOR @ SEITE

@ 783021 Testprojekt

+ Newe Fage -

Eigenschaften
Trigger
Plausichecks
Textelemente

Codebuch

+ Systeminfo

Neue Frage

E Umfragesprache: "Deutsch”

Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen. |}

Seiten-Info B wilkommen - hd @ Seitenvorschau

Es sind noch keine Fragen flr diese Seite definiert worden.

Button, um neue Fragen auf der Seite einzufiigen. Es
offnet sich das Pop-Up-Fenster, das ihr unten seht.

Fragetitel © =O0LCNEE

%  Zuletzt verwendet Text und Bild

Text und
Multimedia

Aa

oma  Einfachauswahl

Wichtig: Eine Willkommensseite wird nur bendtigt,
wenn der Datenschutzassistent deaktiviert wurde.
Sonst kann die Willkommensnachricht in der
Datenschutzkonfiguration (Einwilligungs-Formular)
eingetragen werden.

[ TR

Filter Ansicht BSiEiElyl Dynamisch

BB Audio-Player

EE) Video-Player

Fur die Willkommensseite kann man ein einfaches ECk
Textfenster auswahlen, in dem der
Willkommenstext verfasst wird.

sit amet!

=== Mehrfachauswanhl

Felder fur
Texteingabe

ibe

a=  Matrix

4= Schieberegler

243 Ranking - Rating

@ Erweitert

Die barrierefeie Fragetypen sind farblich gekennzeichnet (griin).

™

Sed diam nonumy eirmod tempor invidunt ut labore et dolore
magna aliquyam eral, sed diam voluptua.

Mit einem Klick auf ,Speichern und
Bearbeiten” kommt ihr sofort zur Bearbeitung
der Frage.

Abbrechen Speichern Speichern und bearbeiten
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Seite @ 733021 Testprojekt Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen.

998 ITe:d und Bild I n-Info B Standardssite - @ Fragenvorschau | =
Eigenschaften Hier kénnt ihr die Beschriftung der Frage
Trigger g+ N umiragesprache: "Deutsch” | "% Umfragedaten einfugen |+ festlegen. Diese wird auf der Seiteniibersicht Frage11 | = | ¥
Plausichecks angezeigt und nicht in der eigentlichen
Frage
Textelemente Umfrage.
Codebuch o
Frage ausblenden, wenn ... L Festlegen

+ Systeminfo

® ¢ |Formate ~| A ~ = & &2 b B B 3 Code automatisch einfiigen =

In das Textfeld kommt der Willkommenstext. Hierbei kann man sich an
folgenden Aufbau orientieren

1. Danke fir die Teilnahme
2. Wer binich?
3. Wouzu dient die Umfrage/ Was ist das Thema?
4. Alles anonym
HTML-Code 5. Ansprechpartner und wie man sie erreichen kann (z.B. E-Mail)
Etwas dhnliches kann man auch auf die Endseite schreiben. Daher wird
diese nicht nochmal extra aufgegriffen.
Speichern nicht vergessen.
In Fragenbibliothek eintragen
Zurick zu: Weiter zu:

8. Umfragemeni — Fragebogen-Editor 10. Fragen erstellen (Beispiel) Seite 11




10. Fragen erstellen (Beispiel)

4l PROJEKTE 9 UMFRAGEMENU » FRAGEBOGEN-EDITOR » SEITE

Seite @ 783021 Testprojekt Die Teilnehmer konnen nicht teilnehmen. ]
# Neve Frage | Seitendnfo | I Wilkommen = | @ setenvorschau

Eigenschaften

Trigger m Umfragesprache: "Deutsch”

TS Es sind noch keine Fragen flr diese Seite definiert worden.

Textelemente

Codebuch R . .
Button, um neue Fragen auf der Seite einzufiigen. Es
» Systeminfo offnet sich das Pop-Up-Fenster, das ihr unten seht.
Neue Frage (%
Fragetitel © IS Filter Ansicht Dynamisch

Einfachauswahl

Zuletzt verwendet ;
* @ untereinander

Hier platzieren Sie den Text fur lhre Frage.

A Text und 111 Einfachauswahl Hier erlautern Sie, wie die Frage ausgefillt werden soll (optional).
Multimedia nebeneinander
. Einfachauswahl (Mobil O Antwort 1 O Antwort 2 O Antwort 3 O Antwort 4 O Antwort s Hier wiirde ” Rot“ stehen.
= Binfachauswahl @ imier) Diese Anmerkung ergibt
(O Antwort 6 O Antwort 7 O Antwort 8 (O Antwort 9 . .
e Einfachauswahl erst Sinn, wenn ihr
(umbrechend) weitergelesen habt.
Felder far Einfachauswahl (Skala
b Texteingabe @ oberhalb, umbrechend)
2 Matrix @) Drop-Down-Liste Fiir jegliches Fragenformat wahle ich meist die
mobil optimierte Version, sodass es nicht zu
#— Schieberegler ([£7)  Offene Auswahlliste Problemen beim Abruf der Umfrage auf
_ Smartphones, Tablets, etc. kommt.
1 . ; Dynamische
& Ranking - Rating @ Antwortoption
Einfachauswahl = nur eine Antwort kann
o Erweitert @ Hotspot ausgewahlt werden

£ Einfachauswahl mit lcons

Die barrierefeie Fragetypen sind farblich gekennzeichnet (grin).

-

Abbrechen Speichern Speichemn und bearbeiten
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Seite j : i i i
@ 783021 Testprojekt Diese Seite beinhaltet normalerweise e Tetnenmer konnen nentlelnenmen. g

Fragen

e 1 | Lieblingsfarbe noch mehr. Ich habe hier die wichtigeren seitendnfo | W Fragen1+2 » | | @ Fragenvorschau | v
Igenscharien
- £+ B umiragesprache: “Deutsch+ | ™ Umiragedaten einfugen | ~ Punkte zusammengefigt. Frage11 | = | ¥
Plausichecks Frage
Textelemente .
Codebuch & Ansicht | @
S o B T U S A - L RNME T O

+ Systeminfo Hier schreibt ihr eure Frage . . .

S— ein Welche ist lhre Lieblingsfarbe?

SO BIYUS A SR EE L O
Optionales Feld, kann aber Wahlen Sie lhre Lieblingsfarbe aus.
muss nicht ausgefiillt werden.

Ausfillanweisung

Antworten

Aus Word einfigen | | Andere Codes vergeben || Alphabetisch sortieren | | In Liste aufnehmen | | Gruppendbersicht

(i}
) I\-1ISSINl:3 RANDOMI- AUSELEND-
I\"’ARIABLENNAME NR. CODE ANTWORTOPTION I TYP VALUE SIERUNG LOSCHEN BEDINGUNG
Mit einem Klick " 6 6 Braun Variablenname = Name der Variable z.B. in SPSS (Hier v_1, die meisten Antwortoption
auf das ,,+“ . Variablen beinhalten mehrere Antwortoptionen)
el
kénnen weitere 7 7 Andere . ) . . Antwortoption
Antwortoptione NR. = Nummer = Position, an der die Antwortoption steht. ,, Rot” wird an
W I . . . i i &
festeel pt . 1 s I — flinfter Stelle bei der Auswahl der Antworten in der Umfrage stehen. A O . s
n festgele -
& g (Siehe vorherige Abbildung oben (Lila Umrandung))
werden. Diese V1 2 @ 2 Blau A0 O O &
werden, ne s g s Grin Code = Mit welcher Zahl die Antwortoption codiert wird. Rot wird in SPSS A O O O .
nachdem ihr auf z.B. mit der Zahl 5 angegeben werden.

Speichern” . S A 0O O O §
;eklickt habt, v_1 5 a5 Rot Antwortoption = Name der Antwortoption A 0O 0O O .
hinzugefiigt.
Zuriick zu: Weiter zu:

9. Willkommensseite erstellen 11. Export in SPSS Seite 13




11. Export in SPSS

4l PROJEKTE P UMFRAGEMENU @ EXPORT

Export @ 783021 Testp rojekt Die Teilnehmer kénnen nicht teilnehmen. ;]
_ Was machten Sie exportieren?
Exportvoriagen Export van I@ Ergebnisdaten Ealle Angaben. Formate z. B. SPSS, C5V, Fixed Format, Microsoft Excel... I Ich nehme meistens alle
Export-Makros '/ Ergebnisdaten (nur offene Angaben; fur Bespaltung in Quantum optimiert) Anga ben.
B ) Projekt
Exportauftrage

) SPSS-Makros zur vereinfachten Auswertung in SPSS

O SPSS5-Labels (fur eigene Syntaxjobs)
+ Systeminfo

Weiter

Jall PROJEKTE P UMFRAGEMENU @ EXPORT

Export @ '"Testprojekt': Ergebnis-Export (alle Angaben)
_ Zuriick zur Export-Auswahl
Exportvorlagen

Sie kénnen eigene Variablennamen vergeben. Das entsprechende Menu finden Sie im Codebuch.
Export-Makros

= Alle Bereiche aufklappen

) Basiseinstellungen
» Systeminfo

In welchem Datenformat méchten Sie exportieren?
Dateiformat O csv (Spalten sind durch Trennzeichen getrennt, keine Label)
XLS (binares Excel-Format)

XLSX (MS Excel Workbook)

Triple-S (XML-Beschreibungsdatei und Datensatz-Datei)

Triple-S V2.0 Fixed Format Hier das passende Format

Triple-S V2.0 CSV auswahlen. Ich benutze das
topStud

XML-Datensatz angegebene fiir SPSS.

SPSS (belabelter Datensatz im Binarformat von SPSS) I
) SPSS Portable file format
_) SAS

Fixed Format (Spalten werden mit Leerzeichen aufgefallt)

'/ Quantum-Dateien (Basis-Datei, Tab-Datei, Achsen-Datei) GroRe Dateien kann man komprlmleren
“« H
Dateikomprimiarung [ Keine Komprmierung ] also ,,zusammenpressen” lassen, um sie
'/ Zip-Format z.B. per Mail zu verschicken.
\_! Tape archive (_tar.gz)
R!-) Projekt komplett | . . .. ..
W ') Projekt ohne Zeitmarken und Informationen zur Seitenreihenfolge Ich nehme immer alles mit und UberprUfe
elche Exportvorlage soll verwendet werden? —~

Projekt, nur offene Angaben

dann welche Angaben ich brauche und
" Projekt, nur geschlossene Angaben

welche nicht.
Sprache

Deutsch v

Zeichensatz

Zeichensatz der gewahiten Sprache benutzen v @ Seite 14



Export

Exportvorlagen
Export-Makros

I Exportauftrage

» Systeminfo

Nachdem ihr auf
,Exportieren”
geklickt habt,
dauert es meist
ein bisschen, bis
ihr den Datensatz
downloaden
konnt. Den
aktuellen Status
konnt ihr unter
,Exportauftrage”
abrufen. Ihr
bekommt zudem
eine E-Mail,
sobald er bereit
zum Downloaden
ist.

» Erweiterte Optionen

¥ Erweiterte Optionen fur CSV, Fixed Format-, Quantum-, Triple-S- und SPSS-Exporte

Spaltenbreiten in Exportvorlage fur diesen Exportvorgang an Grolke
der Daten anpassen (ohne Missing-Werte) @

Spaltenbreiten automatisch erweitern, falls Missing-Werte langer
sind als definierte Spaltenbreiten in der Exportvorlage (betrifft nur
Quantum-, Fixed-Format- und SP5S-Export)

Sys-Missings in Quantum-Achsendatel ausgeben

Textwerte in Quantum-Daten ausgeben

Alle Textfelder ausgeben

Bei SPSS-Export Textfelder nach 254 Zeichen abschneiden Q

] I

Kommas statt Semikolons als Trennzeichen in CSV Exporten
verwenden @

» Datenumfang einschranken

¥ Einschrédnken nach Dispositionscodes

Export einschranken auf Dispositionscodes
(Sie konnen einen oder mehrere Dispositionscodes gleichzeitig
auswahlen)

{Alle auswahlen / nichts auswahlen)

Daten selektieren

Ich méchte fur diesen Exportvorgang auswahlen, welche Variablen
exportiert werden sollen (Selektiver Export)

Consent gesehen (10) @
Noch nicht eingeladen (11)
Eingeladen (12)
Reserviert 1 (16)
Reserviert 2 (17)

Inaktiv (13)

E-Mail unzustellbar (14)
Nicht erreichbar (15)
Benutzerdefiniert unerreichbar 1 (18)
Custom unavailable 2 (19)
MNoch nicht begonnen (20)
Antwortet gerade (21)
Unterbrochen (22)
Wiederaufgenommen (23)

Zuruck zu:

10. Fragen erstellen (Beispiel)

Zuruck zu:

1. Anleitung zur Benutzung des Guides

Bei dieser Angabe ist meistens ein
Hakchen gesetzt. Ich nehme es raus.
Gerade bei vielen Textfeldern, in die die
Teilnehmenden etwas schreiben sollen,
wirde ich den Haken rausnehmen.

Beendet (31)

Beendet nach Unterbrechung (32)
Benutzerdefiniert beendet 1 (33)
Benutzerdefiniert beendet 2 (34)
Abgewiesen bei Login (Quote voll) (35)
Abgewiesen (Quote voll) (36)
Ausgescreent (37)

Benutzerdefiniert ausgescreent 1 (38)
Benutzerdefiniert ausgescreent 2 (39)
Benutzerdefiniert ausgescreent 3 (40)
CQuote geschlossen (41)

Consent abgelehnt (42) @
Personenbezogene Daten geldscht (43)

[<JS]< 4

Mich interessieren meist nur die Angaben
derjenigen, die die Umfrage komplett
beendet haben. Ihr kdnntet aber auch die
Angaben mitaufnehmen, die nur
unvollstdandig vorhanden sind. Dafilir dann
,Unterbrochen” anwahlen.
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12. Changelog

Dieser Teil ist nur fiir diejenigen wichtig, die das Dokument aktualisieren. Ich wiirde euch bitten eure Anderungen an die erste Stelle, der aufgefiihrten Liste
einzutragen. lhr kdnnt dazu einfach in die Tabelle linksklicken, oben neben , Hilfe” und , Tabellenentwurf” auf ,Layout” klicken und dort eine Zeile tGber der
ersten einfligen. Ich entschuldige mich fiir jeglichen Pfusch, den ihr eventuell gesehen haben kénntet :D.

(Ver-) Anderungen und Anpassungen

T. Holz 25.03.2021 Fertigstellung des Guides
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